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Der Haus & Grundeigentiimer-Verein Oldenburg e.V. bietet seinen Mitgliedern einen
umfassenden Service rund um die Immobilie und ist Ansprechpartner in samtlichen damit
zusammenhangenden Rechtsfragen.

Zur Verstarkung unseres engagierten Teams suchen wir zum nachstméglichen
Zeitpunkt eine/n

Immobilienkauffrau/Immobilienkaufmann (m/w/d)
in Teil-/Vollzeit

Ihre Aufgaben:

Erstellung von Betriebs- und Heizkostenabrechnungen

Ausarbeitung und Erstellung von Mietvertragen

Unterstitzung bei der Betreuung unserer Mitglieder und am Empfang
telefonischer und personlicher Kontakt mit Eigentimern und Mietern

Das bringen Sie mit:

abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkauffrau/-mann oder vergleichbare Qualifikation
hohes Mal3 an Kundenorientierung und Kommunikationsstéarke

Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Freude an der Arbeit im Team sowie an eigenstandigem Arbeiten

strukturierte, sorgféltige und l6sungsorientierte Arbeitsweise

Spal’ am telefonischen und persénlichen Kundenkontakt

Wir bieten lhnen:

ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet
ein freundliches Team mit flachen Hierarchien

ein angenehmes Arbeitsumfeld

Moglichkeiten zur fachlichen Weiterentwicklung



Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.

Haus- und Grundeigenttimer-Verein Oldenburg e.V.
z .H. von Dr. Tim Torsten Schwithal

Staulinie 16/17

26122 Oldenburg

Tel. 0441 — 999 20 200
E-Mail: personal@hausundgrund-oldenburg.de



